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1. Ziadost o sluZobnt cestu
o B B o . i SluZobné cesty ., | Y L.
Po prihlaseni do systému kliknite na moZnost v lavej hornej ¢asti obrazovky.

Pomocou tejto funkcie je mozné poziadat o sluzobnu jazdu a nasledne ju schvalit alebo odmietnut na
dvoch réznych drovniach.

Role uzivatelov :

Ziadatel |:> Schvalovatel €.1 |:> Schvalovatel ¢€.2

Kazda rola je zadefinovana na prihlasovacie meno, ktori méze upravovat spravca vozového parku.

Funkcia obsahuje Styri samostatné zalozky (kroky), ktoré logicky postupuju za sebou.

CarReport

Vysvetlenie Pristup
1.1 |Ziadosti Vytvéranie novych Ziadosti Kazdy uzivatel
1.2 |Schvélenia 1l Schvalovanie 1. Urovne Schvalovatel 1. Grovne
1.3 |Schvdlenia 2 Schvalovanie 2. Grovne Schval'ovatel 1. a 2. GUrovne
1.4 |Jazdy Mapovanie jazd na sluZzobné cesty Schval'ovatel 1. Grovne

Rozmiestnenie formulara:

Zobrazuje vSetky Ziadosti o sluZobnu cestu zadané v systéme. Ovplyviuje ho filter. Rozmiestnenie
doleZitych prvkov na formulari zobrazené na obrdzku.

Hlavny filter zobrazenia vozidla Hlavy filter zobrazenie podla éasu Detailny filter

|VOZ\CHO Vsetky vozidla v I EaSOVé obdobie £ 17.08.2018 00:00:00 - 30.08.2018 23:59:59 v
| Filter I

» s Filtrovana tabulka Vytvorit =

<7 Sluiobné cesty novi ¥iadost |Gl el
Cas zatiatku  Miesto Caskonca Miesto Miesto Ugel  Predpokladana Schvalovatel'1. Rozhodnutie 1. Schvalovatel2. Rozhodnutie 2.
cesty |Z zatiatku cesty cesty konca cesty rokovania cesty vzdialenost arovne drovne urovne arovne

Neboli najdené Ziadne zaznamy.

Hromadna Gprava
Ziadosti

Pocet zaznamov
na stranu



Hlavny filter:

Zobrazenie Udajov v tabulke uz zadanych Ziadosti ma nasledovné parametre:

Vozidlo “setky vozidla v Casové obdobie {# 08.08.2018 - 21.08.2018 v

> Vozidlo - je mozné filtrovat vsetky vozidla alebo jedno konkrétne vozidlo
» Casové obdobie - preddefinované intervaly s moznostou zadefinovat vlastny
» Dnesny den
Vcerajsi den
Poslednych 7 dni
Poslednych 30 dni
Aktudlny mesiac
Predchdadzajlci mesiac
Vlastny interval

YV V VY VY

Detailny filter

Umoznuje filtrovat Udaje podla nasledovnych parametrov:

Filter
Miesto zatiatku Miesto konca cesty
cesty
Miesto rokovania Ugel cesty
Mena Potet 4
spolucestujcich spolucestujucich \®
Ziadatel
Schvalovatel 1. Rozhadnutie 1.
urovne urovne
Poznamka 1.
urovne
Schvalovatel 2. Rozhadnutie 2.
Urovne Urovne
Paznamka 2.
drovne

Vsetky parametre, podla ktorych sa da detailne filtrovat, sa nachadzaju aj v samotnej tabulke.

Tabulka
as Miesto
v zadiatku zadiatku Caskonca Miesto konca Miesto Utel Predpokladand Schvalovatel Rozhodnutie 1. Schvalovatel Rozhodnutie 2.
cesty 1% cesty cesty cesty rokovania cesty vzdialenost 1. drovne Urovne 2. Grovne drovne
22.08.2018  Bratislava, 22.08.2018 Bratislava. Bratislava skolenie 50 km  Priezvisko1 (2
A 09:05:00 Praiska 15 10:05:00 Hattalova 12 Hattalova 12 Meno1
A
Ziadatel PriezviskaZ MenaZ Kad vozidla Poznamka 1. Grovne
Cas vytvorenia Fiadosti  23.08.2018 14:26:34 EC vozidla Cas vyjadrenia 1.
Urovne
Mena spolucestujucich  Ondrej, Andrej Typ vozidla
Pozndmka 2. Grovne
Potet spolucestujucich 2 Predvoleny vadi¢

Cas vyjadrenia 2.
drovne



Obsahuje udaje zobrazené v tabulke:

Hodnota Poznamka

Cast zaciatku cesty

Zaciatok pracovnej cesty

Miesto zaciatku cesty

Adresa zaciatku cesty

Cas konca cesty

Koniec pracovnej cesty

Miesto konca cesty

Adresa konca cesty

Miesto rokovania

Adresa ciela cesty

Ucel

Ucel pracovnej cesty

Predpokladana vzdialenost

Predpokladana prejdend vzdialenost

Schvalovatel 1. drovne

Meno schvalovatela ¢.1

Rozhodnutie 1. Urovne

Rozhodnutie schvalovatela ¢.1

Schvalovatel 2. Urovne

Meno schvalovatela ¢.2

Rozhodnutie 2. Urovne

Ziadatel

Rozhodnutie schvalovatela ¢.2

Zobrazené az po kliknuti na :

Uzivatel, ktory vytvoril Ziadost

Cas vytvorenia Ziadosti

Cas vytvorenia Ziadosti

Mena spolucestujucich

Mena spolucestujucich

Pocet spolucestujucich

Cislo po¢tu spolucestujucich

Kod vozidla Koéd vozidla
EC vozidla EC vozidla
Typ vozidla Typ vozidla

Predvoleny vodic

Predvoleny vodic

Poznamka 1. drovne

Poznamka 1. drovne

Cas vydrenia 1. Grovne

Cas vydrenia 1. Grovne

Poznamka 2. Urovne

Poznamka 2. Urovne

Cas vyjadrenia 2. Grovne

Cas vyjadrenia 2. Grovne

Po schvaleni Ziadosti o sluzobnu cestu na oboch Urovniach sa na konci riadka v tabulke zobrazi

moznost , Vygenerovat sluZzobny prikaz“

. Tato moznost je vidy pristupna zo systému.

1.1 Ziadosti — vytvaranie novych Ziadosti

SIUZi na vytvaranie novych Ziadosti. Kliknutim na moznost

Casti obrazovky.

Po kliknuti sa Vam zobrazi formular:

na hlavnom formuldri na pravej



<7 Vytvorit sluzobni cestu

Informacie o sluzobnej ceste

Bratislava, Prazska 15 ‘

Bratislava. Hattalova 12 ’

Cas zatiatku I 16.08.2018 10:05 ] Miesto [
cesty zatiatku
cesty

Cas konca { 17.08.2018 09:05 ] Miesto [
cesty konca cesty

Miesto [ Presov, Hlavna 25 ] Ueel cesty [ gkolenie
rokovania

Predpokladana ‘ 850 ‘ krn ] Mena

vzdialenost

Peter Pekny, Rébert Marusi¢ ‘

spolucestujucich

Potet l 2

spolucestujicich

Schvalovanie 1. Urovne

Schvalovatel

Priezviskol Meno1 v

Poznamka 1.

1. Urovne

urovne

Je nutné vyplnit vSetky Udaje v sekcii , Informacie o sluzobnej ceste” okrem moznosti,Mena

spolucestujucich” a ,,Poctu spolucestujucich”. V pripade, ked' tieto Udaje nevyplnite, automaticky

doplni systém ,,0“.

Vypltiate nasledujlice parametre:

Hodnota
Cas zaciatku cesty

Poznamka
Zaciatok pracovnej cesty

ED
24.8.2018 8:40

Miesto zaciatku cesty

Adresa zaciatku cesty

Bratislava, Hlavna 14

Cas konca cesty

Koniec pracovnej cesty

25.8.2018 18:00

Miesto konca cesty

Adresa konca cesty

Bratislava, Prazska 15

Miesto rokovania

Adresa ciela cesty

Presov, Hlavna 5

Ucel

Ucel pracovnej cesty

Skolenie GYPS

Predpokladana vzdialenost

Predpokladana prejdena vzdialenost v km

850

Mena spolucestujucich

Mena spolucestujucich

Marusic Peter, Mak Jozef

Pocet spolucestujucich

Cislo po¢tu spolucestujucich

2

Schvalovatel 1. trovne

Meno schvalovatela €.1 — vyber z moZnosti

Peter Velky

Poznamka 1. drovne

Poznamka 1. drovne

prespim v hoteli MAX v PreSove

Udaje pisané tuénym pismom je nutné vyplnit.




fon g . v | 4+ Vytvorit . , , .
Po vyplneni udajov kliknete na moznost automaticky bude vybrany schvalovatel
informovany emailom o novej Ziadosti ¢akajucej na vyjadrenie na 1. Urovni.

Od Ziadatela schvilenia sluZobnej cesty nie je potrebna Ziadna dalsia éinnost aZ po ukonéenie
procesu schvalovania. O vSetkych zmenach svojej poziadavky budete informovany emailom. Po
schvaleni dostanete link na vygenerovanie cestovného prikazu zo Ziadosti.

Po vytvoreni Ziadosti je mozné Ziadost:

» Vymazat
» Skopirovat a vytvorit novd so zmenenymi Gdajmi

Doélezita poznamka:

Pri vykonani danej jazdy vo vozidle sa nezabudnite prihlasit svojim RFID &ipom a tieZ je nutné mat
prepinac typu jazdy v stave 0 — sluZzobna jazda. Inak nebude jazda automaticky sparovana s Vasou
Ziadostou o sluzobnu jazdu.

1.2 Cestovné prikazy
Po schvaleni sluzobnej jazdy na oboch Urovniach Vam pride email s linkom, kde si po prihlaseni

Ay , .. [% vygenerovat cestovny prikaz .. , . Ay
moZete vygenerovat cestovy prikaz & it z danej jazdy. Tento prikaz si moZete

vygenerovat aj spatne zo systému v tabulke Ziadosti na konci vybraného riadka po schvéleni na oboch
urovniach.

Sluzobné cesty - 1. Ziadosti vytvaranie novych Ziadosti
Po schvéleni Ziadosti o sluzobnu cestu na oboch Urovniach sa na konci riadka v tabulke zobrazi

moznost ,Vygenerovat sluzobny prikaz” k . Tato moznost je vidy pristupna zo systému.



2. Schvalovatel 1. — Schvalovanie 1. Urovne
Po vytvoreni Ziadosti o schvalenie sluzobnej cesty dostane schvalovatel 1. drovne automaticky email

na svoju zadefinovanu emailovu adresu.

Po otvoreni emailu a kliknuti na ,,Otvorit sluZobnu cestu” sa automaticky otvori okno na prihlasenie
do systému carreport. Po prihlaseni sa Vam zobrazia detaily poZiadavky, ktoré su zobrazené aj
v prislusnom emaile.

CarReport « SluZobné cesty

<7 SluZobna cesta: 16.08.2018 10:05:00, Presov, Hlavna 25, Skolenie

Gres . N s
[ Schyalovanie 1. Grovne X Odstranit
L A

Informacie o sluZobnej ceste

Cas zaiatku cesty 16.08.2018 10:05:00 Miesto zaciatku cesty Bratislava, Prazska
15

Cas konca cesty 17.08.2018 09:05:00 Miesta konca cesty Bratislava.
Hattalova 12

Miesto rokovania Presov, Hlavna 25 Uel cesty skolenie

Ziadatel PriezviskoZ MenoZ Cas wytvorenia 23.08.2018 15:08:32

Ziadosti

Predpokladana 850 km Mena

vzdialenost' spolucestujucich

Pocet

spolucestujlcich

S moznostami:

» NAavrat na zoznam Ziadosti
> Schvalovanie 1. Grovne
» Odstranenie poziadavky



Schvalovanie 1. trovne

Schvalovanie 1. Urovne

Rozhadnutie 1. Nerozhodnuta x v Poznamka 1.
drovne urovne
Vozidlo v

Schvalovanie 2. Urovne

Ak zvolite seba ako schvalovatela 2. Grovne, rozhodnutie 1. Grovne sa automaticky poufije aj ako rozhodnutie 2. trovne.

Schvalovatel 2.
drovne

Schvalovatel 1. Grovne musi doplnit do Ziadosti:

Hodnota Poznamka Priklad

Vyber z moznosti:

. , Nerozhodnuta - default nastavené o
Rozhodnutie 1. irovne o Schvalena
Schvalena

Zamietnuta

Pozndmka 1. drovne MozZnost doplnit - upravit poznamku noc v hoteli v Haniske
Vozidlo Vyber z vozidiel, na ktoré ma schvalovatel
pristup BL-849SC
Vyber z uzivatelov, ktori maju prava na
Schval'ovatel 2. Grovne schval'ovanie 2. trovne a uctu prihlaseného Marek Velky
uzZivatela

Hodnoty pisané tué¢nym pismom je nutné vyplnit pri schvalovani.

V pripade schvalenia Ziadosti dostane vybrany schvalovatel 2. Urovne automaticky email ohladom
vyjadrenia sa k Ziadosti o sluzobnu cestu.

V pripade zamietnutia Ziadosti dostane automaticky Ziadatel email, kde po kliknuti na pridany link
a prihlaseni zisti vyjadrenie schvalovatela 1. Grovne. Samotné vyjadrenie sa nachadza aj v tele emailu.

Schvalovanie 1. Urovne mozete vyvolat v 2 kroku ,,Schvélenia 1. drovne” :

CarReport




4 p
V tabulke na konci kazdého riadku ndjdete ikonu K , pomocou ktorej moZete zadat svoje

vyjadrenie.
SluZobné cesty
Zobrazujem 1-2 z 2 zaznamov.

Cas Miesto

v zatiatku zadiatku Caskonca  Miesto Miesto Ucel Predpokladanad Schvalovatel Rozhodnutie 1. Schvalovatel Rozhodnutie 2.
cesty |% cesty cesty koncacesty rokovania cesty vzdialenost 1. Grovne arovne 2. drovne urovne

v 24.08.2018  Bratislava, Bratislava. Presov skolenie 850 km  Priezvisko1
08:00:00 Praiska 15 Hattalova 12 Meno1
21.08.2018  Trnava, Trnava, Kosice gkolenie 835km Priezvisko1

10:05:00 Hlavna 45 09:10:00 Hlavna 45 Meno1

Hromadné schvalovanie Ziadosti

Oznacenim jazd na prvej pozicii v tabulke je mozné hromadne upravovat/schvalovat vybrané

Ziadosti. Po oznaceni vyberte moznost ——lna l[avej strane spodku tabulky.

Zobrazia sa Vam:

>
>
>

2.

Informdcie o sluZzobnej ceste Moznost hromadne menit detaily Ziadosti

Schvalovanie 1. Urovne - MozZnost hromadného vyjadrenia k Ziadosti
Schvalovanie 2. Urovne - Moznost hromadného vyberu schvalovatela 2.
urovne

1 Jazdy - Mapovanie jazd na sluzobné cesty

Je mozné upravit v sekcii 4. Jazdy - Mapovanie jazd na sluzobné cesty

CarReport

Sparovanie jednotlivych Ziadosti o sluzobnu cestu a vykonanych jazd v knihe jazd, robi aplikacia

automaticky na zaklade udajov:

>
>

SPZ vozidla

Casovy interval (datum zaciatku jazdy, datum konca jazdy) bez ¢asu

Meno vodica ,ktory danu jazdu vykonal sa porovna s menom uZivatela, ktory vytvoril Ziadost
o sluzobnu cestu

Stav prepinaca druhu jazdy pocas vykonanej jazdy, sikromna jazda neméze mat Ziadny
status, jazda musi byt vedena ako sluzobna

V pripade, Ze bude viac Ziadosti o sluzobnu cestu na jedno vozidlo a jeden den, mdze vzniknut

situdcia, Ze viac ziadosti bude vyhovovat jednej jazde, kedZe sa nekontroluje ¢as zaciatku a ¢as konca

ve

jazdy v dany deri. V tom pripade schvalovatel 1. stupfia manualne zadefinuje, ktora Ziadost

o sluZzobnu cestu bola na danu jazdu.



Hlavny filter:

Zobrazenie Udajov v tabulke uz zadanych Ziadosti ma nasledovné parametre :

Vozidlo

Casové obdobie ?’: S duplicitnymi jazdami x

> Vozidlo - je mozné filtrovat vsetky vozidla alebo jedno konkrétne vozidlo
> Casové obdobie - zobrazia preddefinované intervaly s moZnostou zadefinovat vlastny
» Dnesny den

YV V VYV

Y

Vcerajsi den
Poslednych 7 dni
Poslednych 30 dni
Aktudlny mesiac
Predchadzajici mesiac
Vlastny interval

> Sduplicitnymi jazdami - ano/nie, rychly filter, ktory umozZiiuje zobrazit problémové Ziadosti

v stipci , Pocet jazd“ ktoré je nutné korigovat. Stavy jednotlivych sparovanych jazd mdzu byt:

Hodnota Poznamka

Unikatne jazdy (pocet kusov) I

Pocet jazd, ktoré boli zapisane na danu ziadost o
sluzobnu cestu.

Odobrané jazdy Zobrazeny pocet jazd, ktoré boli odstranené z danej
Ziadosti o sluzobnu cestu. Tento pocet sa objavuje
po manualnom upraveni mapovania duplicitnych
jazd.

Duplicitné jazdy Pocet jazd, ktoré vyhovuju viacerym Ziadostiam o

sluZobnu cestu a je nutné ich korigovat
manualnym vyberom jazd .

Tabulka

Zobrazuje zakladné detaily Ziadosti o sluZzobnu cestu.

< Sluiobné cesty

v Caszadiatku cesty |% Miesto zaciatku cesty Cas konca cesty

v 13.08.2018 15:00:00 Moyzesova 35 Zilina T 13.08.2018 19:30:00

v 13.08.2018 04:00:00 Hradova 13.08.2018 08:00:00

Zobrazujem 1-2 2 2 zznamov.

Miesto konca cesty Miesto rokovania Ucel cesty Predpokladana vzdialenost Pocet jazd Skuto¢na vzdialenost

Hradova Hradova sC 300 km B

Moyzesova 35 Zilina Sprava spolocnosti sC 300 km a

Pole Vysvetlenie

Cas zactiatku cesty

Zacliatok pracovnej cesty — zo Ziadosti

Miesto zaciatku cesty

Adresa zaciatku cesty — zo Ziadosti

Cas konca cesty

Koniec pracovnej cesty — zo Ziadosti

10

526 km O

526 km

Q

I

N



Miesto konca cesty

Adresa konca cesty — zo Ziadosti

Miesto rokovania

Adresa ciela cesty — zo Ziadosti

Ucel

Ucel pracovnej cesty — zo ziadosti

Predpokladana vzdialenost

Predpokladana prejdend vzdialenost v km — zo

Ziadosti

Pocet jazd

Pocet jazd s ich stavom k Ziadosti — z knihy jazd

Skutoénd vzdialenost

Celkova vzdialenost sparovanych jazd v knihe jazd —

z knihy jazd

Detail sluZobnej cesty je mozné zobrazit moznostou

Zobrazia sa Vam detaily:

<7 SluZobné cesty

v Cas zatiatku cesty |2 Miesto zaciatku cesty  Cas konca cesty

A~ 13.08.2018 15:00:00 Moyzesova 35 Zilina 13.08.2018 19:30:00

Ziadatel Fabian Matej

Cas vytvorenia Ziadosti 14.08.2018 08:37:21

Mens spolucestuiticich Ing. Peter Rk

Pocet spolucestujucich 1

Ziadatel

Cas vytvorenia Ziadosti
Mena spolucestujucich
Pocet spolucestujucich
Kéd vozidla

EC vozidla

Typ vozidla

Predvoleny vodic vozidla
Poznamka 1. Urovne
Cas vyjadrenia 1. Grovne
Poznamka 2. drovne

VVVVVYVYVYVVVYYYVYYVY

Cas vyjadrenia 2. Grovne

Miesto konca cesty

Hradova

Kodl vozidia
EC vozidla
Typ vozidla

Predvoleny vodic

Tieto Udaje nie mozné menit pri mapovani.

Samotné mapovanie jazd

V tabulke na konci kazdého riadku ndjdete ikonu

Miesto rokovania

Hradova

EUR-T0212
BL-904RE
Skoda Fabia

Rk Peter Ing.

vybranej Ziadosti s vykonanou jazdou v knihe jazd.

11

na prvej pozicii stipca tabulky.

Zobrazujem 1-2 z 2 z&znamov.

Ucel cesty  Predpokladana vzdialenost

sc 300 km 8

Poznamka 1. trovne
Cas vyjadrenia 1. irovne 14.08.2018 09:22:03
Poznamka 2. trovne

Cas vyjadrenia 2. rovne 15.08.2018 08:55:15

Pocet jazd  Skutotna vzdialenost

526 km

pomocou ktorej mozete upravit mapovanie

QB



Upravit mapovanie jazd

Cas zatiatku cesty 03.08.2018 07:00:00 Miesto zaciatku cesty Moyzesova 35

Cas konca cesty 03.08.2018 09:00:00 Miesto konca cesty Moyzesova 35
Miesto rokovania Dubné Skala Utel cesty sC

Predpokladana vzdialenost 50 km Kéd vozidla EUR-0141

EC vozidla BL-482NV Typ vozidla Skoda Fabia Combi

Zvolené jazdy budu odobrané zo sluZzobnej cesty. Odznacenim jazdy ju opatovne priradite k sluZzobnej ceste.

Celkovo 2 zaznamov.

Duplicitné
D&tum Cas Defi Miesto Cas Miesto Doba Sluzobna sluzobné
odchodu  odchodu odchodu odchodu prichodu prichodu  jazdy Vzdialenost jazda Yodi¢ cesty
« 03.08.2018 08:57:18 Piatok Tepli¢ka nad » 09:07:22 Zilina- 00:10:04 70km Ano Belka
Vahom [583] Stefanikova Martin
Ing.
N 03.08.2018 14:15:33  Piatok Zilina - » 14:44:32  Martin - 00:28:59 238km Ano Belka 03.08.2018
7 Stefanikova Palackého Martin  15:00:00,
Ing. Dubna Skala,
5€

Zatvorit @ Upravit mapovanie jazd

Délezita je poznamka: ,,Zvolené jazdy budi odobrané zo sluzobnej cesty. Odznacenim jazdy ju
opatovne priradite k sluzobnej ceste.”

To znamena oznadite jazdy, ktoré nechcete mat sparované s vybranou Ziadostou. Pri vybranych
jazdach sa po potvrdeni zobrazi ikona:

EI/} s

» Odobrana jazda -

<

> Jazda priradena len k tejto sluZzobnej ceste -
Stav ,priradend len k tejto sluZobnej ceste” je pre nas Ziaduca.

V pripade, ked' systém nenajde Ziadnu vyhovujicu jazdu v knihe jazd, je nutné prekontrolovat
samostatnu knihu jazd vybraného vozidla v danom intervale a skontrolovat:

» Typ jazdy, musi byt sluZzobna
» Meno prihlaseného vodi¢a, musi byt rovnaké so Ziadatelom o sluzobnu cestu

Nasledne aplikacia automaticky priradi jazdu k Ziadosti, v pripade vzniku duplicity je nutné
manualne namapovat Ziadost k spravnej jazde, tento stav rychlo zistime rychlym filtrom.
> S duplicitnymi jazdami - dno/nie, rychly filter, ktory umozZniuje zobrazit
problémové Ziadosti

Detailny filter

Umoziuje filtrovat Udaje v tabulke podla nasledovnych parametrov:
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Filter

Miesta zaCiatku

cesty

Miesta rakavania

Mena
spolucestujlicich

Ziadatel

Schvalovatel 1.
Urovne

Poznamka 1.
urovne

Schvalovatel 2.
uravne

Poznamka 2.
urovne

Miesto konca cesty
Ugel cesty
Pocet

spolucestujlicich

Rozhadnutie 1.
Urovne

Rozhadnutie 2.
urovne

Vsetky parametre, podla ktorych sa da detailne filtrovat, sa nachadzaju aj v samotnej tabulke.

2.2 Nastavenie role schvalovania uzivatel'skych kont
V sekcii sprava Udajov = PouZivatelské opravnenia je mozZné vybrat uZivatelské konto a zadefinovat
jeho prava pristupu k modulu ,SluZobné cesty”. Vyhladajte si v tabulke Gcet, ktory chcete upravit

2
a vyberom moznosti upravit i na konci kazdého riadku v tabulke.
V pripade vytvorenia nového uzivatela je nutné zadefinovat jeho kompletné prava v systéme.

PouZivané pristupové prava jednotlivych uZivatelskych kont v module ,SluZzobné cesty”

Rola Pristup k modulu sluzobné cesty

Zoznam
Nahlad
Vytvorit
Odstranit

Ziadatel

Zoznam

Nahlad

Vytvorit

Odstranit

Hromadné odstranenie
Schvalovanie 1. Urovne
Hromadné schvalovanie 1. Grovne
Upravit mapovanie jazd

Schvalovatel 1. drovne

MobzZe nastavit len administrator firmy SECAR spol. s

Schvalovatel 2. Grovne , , sy .
r.o. na zaklade pisomnej Ziadosti.
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2.3 Prepojenie uzivatelského konta a vodica

Pri kazdom spdrovani ziadosti o sluZobnu cestu sa porovndva meno a priezvisko Ziadatela o sluzobnu

cestu s vodicom, ktory bol prihldaseny RFID ¢ipom pri vykonani jazdy, alebo sa neprihlasil, ale je

nastaveny ako defaultny vodic prideleného vozidla.

Uzivatel'ské konto

Meno a priezvisko uZivatelského konta sa zaddva pri vytvarani samotného konta v sekcii:

Sprava vozidla > PouZivatelia > Uprava existujuceho alebo vytvorenie nového konta

Hodnota ‘ Priklad
Krstné meno: Peter
Priezvisko: Hruska
Poznamka: Bez titulu

Vodic

Meno vodica sa zaddva pri vytv

Sprava vozidla - Vodi¢i = Uprava existujiceho alebo vytvorenie vodica

Hodnota
Meno:

arani vodica v sekcii:

Hruska Peter Bc.

Priklad

Poznamka format:

Priezvisko Meno Titul.

3. Schvalovatel 2. — Schval'ovanie 2. irovne

Po schvaleni Ziadosti na prvej Urovni dostane schvalovatel 2. Grovne automaticky email na svoju

zadefinovanu emailovu adresu.

Po otvoreni emailu a kliknuti na ,,Otvorit sluzobnu cestu” sa automaticky otvori okno na prihlasenie

do systému carreport. Po prihlaseni sa Vam zobrazia detaily poziadavky, ktoré su zobrazené aj

v prislusnom emaile.

<7 SluZobna cesta: 21.08.2018 10:05:00, Kosice, Skolenie

Informécie o sluzobnej ceste

Cas zatiatku cesty

Cas konca cesty

Miesto rokovania

Ziadatel

Predpokladané vzdialenost

Pocet spolucestujucich

21.08.2018 10:05:00
22.08.2018 09:10:00
Kosice

PriezviskoZ MenoZ
835 km

0

Miesto zaliatku cesty
Miesto konca cesty
Ucel cesty

Cas wytvorenia Ziadosti

Mena spolucestujucich

—
\Df Schvalovanie 2. L’Jrovne)

Trnava, Hlavna 45
Trnava, Hlavna 45
Skolenie

23.08.2018 17:04:05



S mozZnostami :

» Navrat na zoznam Ziadosti
» Schvalovanie 2. Urovne

Schvalovanie 2. drovne

Schvalovanie sluzobnych ciest 2. Urovne

Cas zatiatku cesty 21.08.2018 10:05:00

Cas konca cesty 22.08.2018 09:10:00

Miesto rokovania Kosice

Ziadatel PriezviskoZ MenoZ
Predpokladana vzdialenost 835 km

Pocet spolucestujucich 0

Kaéd vozidla SECARBA-T0051
Typ vozidla Skoda Kodiaq

Miesto zaciatku cesty
Miesto konca cesty
Ugel cesty

Cas vytvorenia Ziadosti

Mena spolucestujucich

EC vozidla

Predvoleny vodi¢

Trnava, Hlavna 45
Trnava, Hlavna 45
Skolenie

23.08.2018 17:04:05

BL-98708

Schvalovanie 2. Urovne

Rozhodnutie 2 Nerozhodnuta X: Poznarmka 2
Urovne trovne

Zatvorit | IREAVIEN

Schval'ovatel 2. rovne musi doplnit do Ziadosti:

Poznamka Priklad

Vyber z moznosti:

Nerozhodnuta - default nastavené
Schvalena

Zamietnuta

Hodnota

Rozhodnutie 2. Girovne Schvalena

Poznamka 2. drovne Moznost doplnit - upravit poznamku noc v hoteli v Haniske

Hodnoty pisané tu¢nym pismom je nutné vyplnit pri schvalovani.

V pripade schvalenia Ziadosti dostane Ziadatel a schvalovatel 1. Urovne automaticky email ohladom
vyjadrenia sa k Ziadosti o sluzobnu cestu s linkom na stiahnutie pracovného prikazu.

V pripade zamietnutia Ziadosti dostane Ziadatel a schvalovatel 1. Urovne automaticky email ohladom
vyjadrenia sa k Ziadosti o sluzobnu cestu.
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Schvalovanie 2. Urovne mozete vyvolat v 3 kroku ,,Schvélenia 2. drovne” :

CarReport

&.
V tabulke na konci kazdého riadku ndjdete ikonu - pomocou ktorej mozete zadat svoje vyjadrenie.

74

S

1

7obné cesty

Zobrazujem 1-1z 1 zaznam.
Miesto
Cas zatiatku  zatiatku Cas konca Miesto Miesto Ugel Predpokladand  Schvalovatel Rozhodnutie  Schvalovatel Rozhodnutie 2.
cesty |Z cesty cesty konca cesty rokovania cesty vzdialenost 1. arovne 1. drovne 2. rovne drovne
21.08.2018 Trnava, 22.08.2018 Trnava, Kosice Skolenie 835km Priezviskol Priezivsko2 [Z]
10:05:00 Hlavna 45 09:10:00 Hlavna 45 Meno1 Meno2

Hromadné schvalovanie Ziadosti

Oznacenim jazd na prvej pozicii v tabulke je mozné hromadne upravovat/schvalovat vybrané

Ziadosti. Po oznaceni vyberte moznost

na lavej strane spodku tabulky.

Zobrazia sa Vam:

» Schvalovanie 2. Urovne - Moznost hromadného schvéalenia/ zamietnutia

Ziadosti

4. Vystupy modulu Reporty

» Reporty = Zakladné reporty

pozn. Jeden vystupny subor na jedno vybrané vozidlo

Kniha jazd so sluzobnymi cestami: Standardna elektronicka kniha jazd doplnena o tdaje z
tabulky Ziadosti na schvalovanie planovanych sluzobnych ciest. Tieto Udaje su priradené k
jazdam, ktoré splfiaju podmienky pre parovanie vykonanych jazd a schvalenych Ziadosti o
sluZzobné cesty.

Reporty -> Statistické reporty

pozn. Jeden vystupny subor na vsetky vybrané vozidla

Schval'ovanie sluZzobnych ciest: Prehlad Ziadosti na schvalovanie planovanych sluzobnych
ciest za zvolené obdobie s informaciou o priebehu schvalovania. Tlacovu zostavu je mozné
vytvorit pre zvolené vozidla, alebo vyfiltrovat Ziadosti eSte bez prideleného vozidla.
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> Sluzobné cesty - 1. Ziadosti vytvaranie novych Ziadosti a 2. Schvalenia schvalovanie
1. drovne

Po schvdéleni Ziadosti o sluzobnu cestu na oboch Urovniach sa na konci riadka v tabulke

zobrazi moznost , Vygenerovat sluzobny prikaz . Tato moznost je vidy pristupna zo
systému.
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